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节约能源资源实施方案

为加快推进节约型机关建设，着力降低公共机构能源消耗水平，切实节俭行政运行成本，努力实现节能工作全面完成。根据《2021海口市公共机构节能工作要点》，结合我会实际，特制定本方案。

一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》，《公共机构节能条例》，《海南省公共机构节能管理办法》精神，以提高资源利用率、建设节约型机关为目标，以规范管理和节约资源为重点，加强领导、科学管理、狠抓落实，确保完成单位综合能耗全面下降的规划目标。

二、组织领导

成立海口市贸促会节能工作领导小组，主要职责：负责组织、督促本单位节能工作；建立检查考评制度，组织开展对本单位各部门节能工作的监督考评。

组  长：韩  青（贸促会会长）

副组长：王肃谨（贸促会副会长）

汤大强：（贸促会四级调研员）

施永胜：（贸促会四级调研员）

罗庆丰：（贸促会四级调研员）

成  员：潘乃明（办公室负责人）

        罗小彬（贸投部负责人）

        刘  捷（联络部负责人）

        邝劲鹏（商事法律部负责人）

领导小组下设节能办公室负责人潘乃明，负责领导小组办公室日常工作，指导、协调、督促本单位落实节能工作，节能宣传员为陈萍，节能联络员、统计员由黄建负责。
三、主要工作

（一）抓好用电设备节能

1.照明系统节能。全面推广使用LED照明灯具，室内尽量采用自然光，尽可能尽可能少开灯或不开灯，离开办公室要随手关灯，做到人走灯灭。

2.空调系统节能。夏季温度设置不能低于26摄氏度。

3.办公设备节能。逐步淘汰落后的、高耗能的计算机、打印机等用电设备，采购能耗指标在2级以上绿色节能设备；电脑、复印件、打印机等办公设备应设置为自动进入休眠状态，长时间不使用时应关闭，以减少待机消耗。

（二）抓好用水节能

1.加强用水设备日常维护和管理，杜绝跑、冒、滴和“长流水”现象发生。

2.强化节水意识，注重日常节约用水。在洗手池、卫生间等用水设施显要位置张贴节水标识，提高水资源利用率。

（三）加强办公节能管理
1.大力推行无纸化办公和公文双面用纸。充分利用电子邮箱的网络平台，非涉密文件尽量通过网络传送；能传阅的文件尽量传阅，减少复印数量，减少纸质公文印制数量，严格按发文数量印制文件。

2.严格控制办公用品的采购和管理。严格落实政府采购制度，逐步淘汰低效照明产品和高耗能办公设备，办公用品统一采购、专人负责、领用和登记制度。

3.加强办公通信设施管理。不准使用办公电话、传真、扫描等设备办理私人事务。

（四）加强会务费和接待费用管理

1.降低会议成本。控制会议数量，可开开不开是会议劲量不开，能合并的会议尽量合并开，能用电话、传真、行文的事情尽量不开会。对确需举办的会议，以节约、高效为原则统筹安排会议地点和有关会务事项，杜绝铺张浪费，降低会议成本。

2.控制接待标准。按照中央“八项规定”等各项禁令，严格控制接待标准，降低接行政成本，切实提高财政资金的使用效益。

四、保障措施

（一）加强宣传教育。组织干部职工认真学习有关节能降耗的政策规定，教育干部职工从自身做起，节约一度电、一滴水、一张纸，节能宣传周期间，要积极组织开展形式多样的能源紧缺的体验活动。

（二）加强统计报送。做好对能耗数据的采集、监测、分析。按上级通知文件要求，及时上报节能工作情况。

（三）加强督查考核。将节能降耗工作纳入各科室综合目标考核，领导小组人员对各科室的节能工作情况进行检查，及时发现问题，解决问题，并对检查情况进行通报，整改。
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